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	编制岗位
	数量（人）
	合计
	项目经理
	1
	安全主管
	1
	资料员（文员）
	3
	绿地保洁组（含公厕管理、建筑物综合管理）
	小计
	绿地保洁服务项目现场主管
	1
	编制岗位
	数量
	岗位要求
	岗位职责
	项目经理
	1
	有项目经理从业资格证和5年以上工作经验。
	1、负责公园现场物业团队的日常管理，专业人员配备，员工培训，日常作业进度跟进，及时掌握员工工作动态；
	2、统筹规划公园绿地养护、清扫保洁、安保、设施设备管养等各项目工作实施计划，指导电工对设备设施进行专
	3、负责各项检查工作，须参加每月月检、每周工作例会；
	4、负责台风、暴雨天气、重大接待等应急突发事件的相应工作安排，参与应急救援等突发事件处置工作；
	5、负责设施设备工具等物资的购买；
	6、负责垃圾清运定时定点、日产日清工作； 
	7、统筹建立内部劳动关系协调机制，稳定劳动关系；
	8、完成公园交办的其他工作。 
	安全主管
	1
	有安全管理类从业资格证和3年以上工作经验。
	1、直接负责安全工作的现场管理；
	2、检查管理服务区域内安防、消防设施的状况，确保使用良好；
	3、制定公园治安、消防、交通管理紧急情况处理预案，并组织进行演练；
	4、组织消防知识宣传培训，组织消防实战演习，不断提高安全员的防火意识和灭火作战能力；
	5、完成公园交办的其他工作。
	资料员（文员）
	3
	3年以上工作经验，持有企业人力资源管理师。
	1、管理劳动合同、办理用工、退工手续以及员工的考勤结算；
	2、协助推行公园各类规章制度的实施；
	3、负责相关文件、档案、资料的整理和归档工作；
	4、及时记录和反馈市民的建议或投诉；
	5、配合公园做好财务、审计等相关工作；
	6、完成公园交办的其他工作。
	绿地保洁服务项目现场主管（兼公厕管理现场主管）
	1
	有保洁类从业资格证和3年以上工作经验。
	1、负责员工的上岗培训工作，组织员工学习管理规章制度、养护标准、岗位责任制和探讨园林艺术知识，并督促员工
	园林工程技术人员
	1
	相关专业大专及以上学历（或学士学位），具备3年以上相关工作经验。
	1、驻点公园现场技术指导；2、记录整理日常管养资料；3、撰写工作汇报、总结和美篇；4、参加各项检查工
	保洁工（公厕）
	16（15）
	学历、专业不限，60周岁以下身体健康、无犯罪记录，无不良嗜好。
	（注：1、保洁员需配置日常固定岗和流动岗。2、乙方需制作岗位分布图以备检查时抽查工人到岗情况。
	班长：
	绿化工（园艺工）
	16（3）
	绿化工：
	学历、专业不限，60周岁以下身体健康、无犯罪记录，无不良嗜好。
	（注：1、正常情况下节假日期间绿化工作暂停，绿化工（园艺工）转为保洁人员；2、边坡绿化管养作业工作难
	绿化工（园艺工）：
	1、负责责任区内植物修剪工作。2、负责责任区内植物浇水工作。3、负责责任区内植物施肥工作。 4、负责
	水电工
	2
	要求3年以上本行业工作经验。
	1、负责对园区内各项水、电设施维护工作；2、负责作业垃圾清运工作；3、掌握机械设备的使用和对使用的机
	需持证上岗。如无证操作则中标单位要承担一切责任。
	泥瓦工（油漆工）
	2（1）
	学历、专业不限，60周岁以下身体健康、无犯罪记录，无不良嗜好。要求3年以上本行业工作经验。
	1、负责对园区内各建筑楼面、路缘石、天花板、墙面进行修复；2、负责作业垃圾清运工作；3、掌握作业设备
	木  工
	1
	学历、专业不限，60周岁以下身体健康、无犯罪记录，无不良嗜好。要求3年以上本行业工作经验。
	1、负责木钉等手作步道原材料加工工作；2、负责木制休闲设施制作及维护、木制标识系统维护工作；3、负责
	力  工
	1
	高空修剪操作人员
	视修剪实际需求配置。正常作业情况下需配置2人。
	要求3年以上本行业工作经验。
	负责坠落高度基准面2米以上（含2米）的树木修剪工作。
	高空操作人员需持证。如无证操作则中标单位要承担一切责任。
	绿地保洁组后勤人员
	2
	学历、专业不限，60周岁以下身体健康、无犯罪记录，无不良嗜好。
	驻点负责管理中心办公区域保洁。
	安保主管（队长）
	1
	高中以上文化，受过专业安全管理培训，持有C牌以上的驾驶证，具有保安员证，有团队管理经验，熟悉消防器材
	1、负责核查与统计公园保安人员到岗人数；2、负责检查、监督公园保安人员的工作情况；3、负责与保安队伍
	副队长
	1
	1、协助队长负责公园的安全保卫工作，促进各项安全措施的落实。2、协助公园建立与完善公园安保、消防相关
	班长
	2
	高中以上文化，受过专业安全管理培训，具有保安员证，持有C牌以上的驾驶证，爱岗敬业，责任心强。
	1、负责做好所在片区安全保卫日常管理工作。2、负责本班保安员的考勤登记和奖惩工作。3、负责安排并掌握
	护林员
	79
	高中以上文化，退伍军人优先，受过专业安全管理培训，派遣队员中至少10名以上的退伍军人队员；懂得灭火器
	1、负责公园防火、三防（防旱、防汛、防台风）等安全防范工作。2、负责管控进出人员、物品、车辆。3、负
	信息员
	2
	年龄在18至50岁，身体健康、无犯罪记录，无不良嗜好，会使用计算机，操作简单的办公软件。
	负责巡查、检查、清理等工作图片、数据，以及公园人流量、车流量等统计数据的整理和报送工作。
	安保组后勤人员
	2
	学历、专业不限，60周岁以下身体健康、无犯罪记录，无不良嗜好。
	驻点负责管理中心办公区域综合管理。
	驾驶员
	3
	3年以上的驾驶经验，对消防水车装备操作、维修有一定的工作经验。
	持有B1以上驾驶证，负责驾驶本项目配备的各类机动车辆。
	（二）设备配置要求
	（一）质量考核标准
	（二）考核办法
	（三）考核计分办法
	（四）考核结果应用
	（五）服务费核减负面清单
	一、项目服务内容及要求
	（一）绿地养护保洁内容及要求
	1.管理理念及管理目标
	2.总体要求
	3.环境卫生保洁内容及要求
	（7）林地保洁：一级林地应做到无生活垃圾、无建筑垃圾、无大型枯枝、无片状倒树、无死树；二级林地：应做
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